                                        УТВЕРЖДАЮ

                                                      директор ГБОУ НПО ПУ № 23 КК

                                                               ______________ В.А.Шульга

                                               «15» апреля 2012г.

План по организации аттестации педагогических работников  

 в ГБОУ НПО ПУ № 23 КК на 2012-2013уч.г.
	№
	Вид  деятельности
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Составление и утверждение плана работы по подготовке  аттестации.
	до 15 апреля
	Шульга В.А.,
Грицаенко О.А.

	2.
	Подготовка приказов по организации аттестации:

приказ  об организации  проведения  аттестации, приказ о назначении  ответственного за организацию аттестации, приказ об аттестации с целью подтверждения соответствия занимаем  должностям.
	апрель
	Шульга В.А.,

Грицаенко О.А

	3.
	Приём заявлений от педагогических работников на аттестацию для установления квалификационных категорий.
	с 15 апреля

 по 15 июня
	Грицаенко О.А.

	4.
	Подготовка представлений на аттестацию педагогических работников, с целью подтверждения соответствия занимаемой должности.
	с 15 апреля по 15 июня
	Шульга В.А.

	5.
	Формирование и представление в ЦОКО аттестационных документов: список аттестуемых педагогических работников, представления, заявления, аттестационные листы, график аттестации педагогических работников ОУ.
	с 15  апреля 

 по 30 июня  по графику
	Грицаенко О.А.

	6.
	Ознакомление педагогических работников с приказами ДОН, ОУ, связанных с аттестацией.
	по мере поступления
	Грицаенко О.А.

	7.
	Обновление информации на стенде  по аттестации.
	в течение года
	Грицаенко О.А

	8.
	Составление и утверждение перспективного плана – графика прохождения аттестации на соответствие занимаемой должности.
	сентябрь
	Шульга В.А.,

Грицаенко О.А.

	9.
	Составление и утверждение перспективного графика прохождения  курсов повышения квалификации.
	сентябрь
	Грицаенко О.А.

	10.
	Проведение индивидуальных консультаций по вопросам  аттестации.
	в течение года
	Грицаенко О.А.

	11.
	Оказание помощи в подготовке  аттестационного портфолио. 
	до начала аттестационного периода
	Грицаенко О.А.

	12.
	Подготовка и представление в ЦОКО  информации о наличии квалификационных категорий у педагогических работников. 
	с 01 сентября

по 01 января
	Грицаенко О.А.

	13.
	Информирование аттестуемых работников под роспись о месте, дате и времени проведения аттестации с внесением записи в специальный журнал.
	по мере поступления информации
	Грицаенко О.А.

	14.
	Получение в ЦОКО аттестационных листов  и выписок из приказа департамента.
	по мере поступления

документов
	Грицаенко О.А.

	15.
	Ознакомление аттестованного работника под роспись

с аттестационным листом и внесение его в личное дело педагогического работника вместе с  выпиской из приказа департамента.
	после получения документов  в ЦОКО
	Грицаенко О.А.
Худякова О.С.

	16.
	Внесение записей в трудовые книжки  о присвоении квалификационных категорий (первая, высшая)
	после получения документов  в ЦОКО
	Шульга В.А.
Худякова О.С.

	17.
	Подготовка приказов об оплате труда, педагогических работников успешно прошедших  аттестацию.
	после получения документов  в ЦОКО
	Шульга В.А.


Методист ГБОУ НПО ПУ № 23 КК                                           О.А. Грицаенко
